Zarzadzenie nr 12 / 2007 .
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej
z dnia 06.06.2007 r.

w sprawie realizacji ustawy o dosgpie do informaciji publicznej

Na podstawie ustawy z dnia 6 wizia 2001 r. o dogpie do informacji publicznej (Dz. U.
z 2001 r. nr 112, poz. 1198 zZpiejszymi zmianami)

hwn

zarzadzam, co nasgpuje:

§1

Zarzadzenie okréla zasady dogpu do informacji publicznej, dalacej w posiadaniu

Miejskiego Grodka Sportu i Rekreacji w Rudzf#askiej, zwanego dalej MOSIR, w

szczegolnéci zakres informacji publicznej, ¢bdacej w posiadaniu MOSIR, sposob

udostpniania oraz osoby odpowiedzialne za wytwarzaniglostpnianie informaciji
publiczne.

llekro¢ w niniejszym zargdzeniu mowa jest o:

a. ustawie, nalgy przez to rozumieustawe z dnia 6 wrzénia 2001 r. o dospie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. nr 112, pox198 z paéniejszymi
zmianami),

b. rozporadzeniu, naley przez to rozumie rozporadzenie ministra spraw
wewrgtrznych i administracji z dnia 17 maja 2002 r. waspe Biuletynu
Informacji Publicznej (Dz. U. z 2002 r. nr 67, p64.9).

§2

Osola odpowiedziala w MOSIR za realizag] ustawy i rozporadzenia jest Andrzej
Walus, zasgpstwo petni Grzegorz Cuglowski.

Redaktorem Biuletynu Informacji Publicznej jest Anef Walus.

Redagowanie Biuletynu odbywa sigodnie z postanowieniami ustawy i rozpoizenia.
Wyznaczony pracownik odpowiada w szczegéthoza terminowé zatatwiania
zarejestrowanych wnioskow.

§3

Udostpnieniu podlega informacja publiczna, dotyca MOSIR, w szczegdlisoi o:

ok wNE

formie prawnej,

organizaciji,

przedmiocie dziataln@i i kompetencjach,

organach i osobach spraweych w nim funkcje i ich kompetencjach,
strukturze wlasniowej i maptku, ktérym dysponuje,

zasadach funkcjonowania.

§4

Informacja publiczna, znajdaga s¢ w posiadaniu MOSIR, udaginiana jest w drodze:

1.

wn

Ogtaszania informacji publicznych w sieci teleimf@tycznej — Biuletynie Informacji
Publicznej, zwanym dalej Biuletynem, zgodnie 2z poetwieniami ustawy
i rozporadzenia.

Udostpniana na wniosek zainteresowanego.

Wytozenia lub wywieszenia w miejscu ogolnodgstym.



§5

1. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udpsiona w Biuletynie, jest udaginiana na
wniosek, skierowany do dyrektora MOSIR.
Whioski sktadanesgsw sekretariacie MOSIR.
Whiosek powinien b§ sporadzony w oparciu 0 wzér wniosku, zawarty w azainiku
nr 1 do niniejszego zagdzenia. Wnioskodawca powinien przede wszystkim dikre
zakreszadanej informacji oraz forgjej przekazania.
4.  Zalaczony do zargdzenia wzér wniosku udaginia st takze w portalu internetowym

Biuletynu MOSIR.

wn

§6
Na potrzeby rejestracji wnioskdéw prowadzi sejestr wnioskéw informaciji publicznej.
Wz6r rejestru okrda zahcznik nr 2 do niniejszego zaidzenia.
Za prowadzenie rejestru odpowiedzialny jest Andwejus.
Przekazania pisma do rejestru gpsfe po stwierdzeniuze wniosek dotyczy udzielenia
informacji publicznej.
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Informacja publiczna, ktéra mie by niezwtocznie udospniona, lgdzie udosipniana
w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniogkaez widciwa osolg lub komorlk
merytorycza.

§8
Informacja publiczna jest ponadto udgmstiana w drodze wywieszenia w MOSIR, na tablicy
ogtoszé.

§9
Udostpniane informacje publiczne oznaczane sanymi, okrélajacymi podmiot,
udostpniajcy informacg, danymi, okrélajacymi tozsamdé osoby, ktéra wytworzyta
informacg lub odpowiada za téé informacji, danymi, okrdajacymi tazsama@¢ osoby, ktora
udostpnita informacg oraz dad udostpnienia.

§ 10

1. Udostpnianie informacji publicznej na wniosek ngmije bez zbdnej zwioki, nie
pézniej jednak ni w terminie 14 dni od dnia ztenia wniosku.

2. Jeeliinformacja publiczna nie nze by udostpniona w terminie okionym w ust. 1,
podmiot obowizany do jej udogpnienia powiadamia w tym terminie o powodach
op&nienia oraz o terminie, w jakim udephi informacg, nie dheszym jednak ri
2 miesice od dnia zigenia wniosku.

§11
Pracownicy MOSIR zapewni@wnioskodawcy mziwos¢ kopiowania informacji publicznej
albo jej wydruk oraz przestania informacji publiezralbo przeniesienia jej na odpowiedni,
powszechnie stosowany §mk informaciji.

§12
Doskp do informacji publicznej jest bezptatny, z zasteniem poniszego.
2. Jeeli w zwiazku z udosipnieniem informacji publicznej na wniosek, MOSIR ma
ponig¢ dodatkowe koszty, zwtane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostpnienia lub konieczrimia przeksztatcenia informacji w fognwskazan we
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wniosku, w szczegdlrioi koszty zwiazane z wykonywaniem kserokopii dokumentow
lub przeniesieniem informacji na ¢k elektroniczny, MOSIR mie pobré od
wnioskodawcy optat w wysokadci odpowiadajcej tym kosztom, okgbona

w zahczniku nr 3 do niniejszego zadzenia.

3. Sekretariat MOSIR, w terminie 14 dni od dnia zAnia wniosku, powiadomi
wnioskodawe o0 wysokdci optaty, o ktorej mowa w ust. 2. Udgghienie informacji
zgodnie z wnioskiem nagiuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia
wnioskodawcy, chybaze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku
w zakresie sposobu lub formy udgstienia informacji albo wycofa wniosek.

4.  Sekretariat MOSIR zobowzany jest do dysponowania dowodem poinformowania
wnioskodawcy o kosztach, zygianych z przygotowaniem odpowiedzi na wniosek
(kserokopie, dyskietki) oraz dowodem udzieleni&piaej odpowiedzi na wniosek.

5. Optata za udogpnienie informacji publicznej, o ktérej mowa paosey, uiszczana jest
przez wnioskodawgcw kasie MOSIR.

§13

1. Decyzg w sprawie odmowy udzielenia informacji publiczneyaz umorzenia
postpowania o udosgpnienie informacji wydaje dyrektor MOSIR.

2. Jeeli informacja publiczna nie nmie by udostpniona w sposéb lub w formie
okreslonej we wniosku, pisemnie powiadamia sinioskodawe o przyczynach braku
mozliwosci udostpnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuwe,jaki sposob
lub w jakiej formie informacja miee byt udostpniona niezwtocznie.

8§14
Wytaczenia jawnéci informacji publicznej w Biuletynie Informacji Blicznej dokonuje
dyrektor MOSIR.

§15
Prezentowanie komentarzy i wsyaen, dotyczacych pracy MOSIR, naly do zada
dyrektora MOSIR.

§16
Nastpujace sprawy, o ktérych udegmnienie zwraca si wnioskodawca, nie podlegaj
przepisom ustawy:
1. Indywidualne sprawy, do celow nmdowych,
2.  Naukowo-badawcze do celéw indywidualnych prac, dgktoranckich, magisterskich,
licencjackich itp.

8§17
Pracownicy MOSIR zobowrani §, w sprawach dotyezych informacji publicznej i ich
udostpniania, stosowaprzepisy ustawy i rozpogdzenia.

§18
Wykonanie zargzdzenia powierza siAndrzejowi Walusowi.

§19
1. Zarzmdzenie wchodzi wycie z dniem podgia.
2. Z chwila wejcia zaradzenia w zycie, tra@ moc dotychczasowe zanzenia,
regulupce zasady dogbu do informacji publicznej MOSIR.



DANE WNIOSKODAWCY

Zalgcznik nr 1

do Zarzidzenia nr 12/2007
dyrektora MOSIR.

z dnia 06 .06.2007 .

Nazwisko i Ime / JedNOSLKA: .......cooviiiiiiiiiiees e
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WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dpst do informacji publicznej z dnia 6 wigea 2001 r. (Dz.U.
Nr 112, poz. 1198, zm. z 2002 r. Nr 153, poz. 12ZWracam s z pragba o udos¢pnienie informacji

w nastpujacym zakresie:

SPOSOB | FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

O dostp do przegldania informacji w MOSIR

Q kserokopia

Q pliki komputerowe

RODZAJ NOSNIKA:

Q dyskietka 3,5 U CD-ROM

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:

O Przestanie informacji poczelektroniczia pod adres

O Przestanie informacji poczt pod adres**

O Odbiér osobiicie przez wnioskodawc

Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych, zgodnigstava z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowychlDz 2002 r. Nr 101, poz. 926, Nr 153, poz.

1271, z 2004 r. Nr 25, poz. 219, Nr 33, poz. 285)

Miejscowa¢, data

Uwagi:
* prosz; zakreli¢ wkasciwe pole krzyykiem
** wypetni¢ jesli adres jest inny i podany wczéniej

podpis wnioskodawcy

MOSIR zastrzega prawo pobrania optaty od informacjiudostepnionych zgodnie z art. 15 ustawy o

dostepie do informaciji publiczne;.



REJESTR WNIOSKOW

Zalgcznik nr 2

do Zarzdzenia nr 12 /2007
dyrektora MOSIR

Z dnia 06.06.2007 r.

0 udosepnienie informacji publicznej

Iwzor/
Lp, Data. Nazwisko, img Zalatwiapcy
wphywu i adres whiosek Data Sposaéb Przekazano
/zgloszenial| lub nazwa i adre§y Przedmiot wniosku] (nazwisko, zafatwienia zafatwienia | Powiadomiond wg Uwagi
whiosku zglaszajcego imig, wiasciwosci
stanowiskc
1 2 3 4 5 6 7 S 9 10




KALKULACJA

Zalgcznik nr 3

do Zarzdzenia nr 12 /2007
Dyrektora MOSIR

z dnia 06.06 .2007 r.

kosztow odbitki ksero formatu A-4 i A-3 na kserddme oraz informacji na nmikach
elektronicznych w zakresie realizacji ustawy o gstdo informaciji publicznej.

Do kalkulacji przygto nizej wymienione koszty:
- materiaty eksploatacyjne (zestaw)

(2.000,-: 100 tys. odbitek)

- papier kserograficzny A4
A3

(12,00,-: 500 arkuszy)

- energia elektryczna

(0,13 KW x 0,38,-)
- biezaca eksploatacja — serwis

(800,-: 20 tys. odbitek)
- robocizna (5 zt 60 min.)
razem koszty A4
A3
- 20% (koszty nieprzewidziane)
koszt i odbitki A4
A3
- podatek VAT 22%
Ad
A3

Przyieto nasgpujace ceny za wykonanie odbitki:

- 1 szt. A-4 jednostronnie 0,25 zt
- 1 szt. A-3 jednostronnie 0,30 zt
- informacja na dyskietce 1,50 zt

- informacja na ptycie CD 2,50 zt

Ww. ceny obowgzuja od dnia 06.06.2007 r.

Ztotych
0,02

0,03
0,04
0,05

0,01

0,05

0,16
0,17
0,04

0,20
0,21
0,04

~ 0,25
~ 0,30

dwustronnie 0zB

dwustronnie 5@zB



