Miejski Oérodek Sportu i Rekreacji
41-709 Ruda §l, ul. gen. Hallera 14a
NIP: B41-10-06-879, Regon: 270-227-883

Zarzadzenie nr 6/2022 -
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Rudzie Slqskle]
z dnia 01.04.2022r.
w sprawie realizacji ustawy o dostepie do informacji publicznej,

Na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publig_znej (Dz.U.

z 2001 r. nr 112, poz. 1198 z pbzniejszymi zmianami)

Zarzadza sie, co nastepuje:

51
Zarzadzenie okresla zasady dostepu do informacji publicznej, bedacej w posiadaniu

Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej, zwanego dalej MOSIR, sposab

udostepniania oraz osoby odpowiedzialne za wytwarzanie i udostepnianie informacji

publicznej.

Ilekroc w niniejszym zarzadzeniu mowa jest o:

a. ustawie, nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z.2020 r, poz. 2176 z poZniejszymi zmianami),

b. rozporzadzeniu, nalezy przez to rozumieC Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej (Dz. U. 2007 nr 10 poz. 68).

§2
Osoba odpowiedzialng za realizacje ustawy oraz rozporzadzenia, jak
i redagowanie Biuletynu, jest pracownik Dziatu Technicznego wyznaczony przez
Dyrektor MOSIR.
Redagowanie Biuletynu odbywa sie zgodnie =z postanowieniami ustawy
i rozporzadzenia.
Wyznaczony pracownik odpowiada za terminowoscC zatatwiania zarejestrowanych
wnioskdow.

§3

Udostepnieniu podlega informacja publiczna dotyczaca MOSIR, w szczegolnosci o:

formie prawnej,

organizaciji,

przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach,

organach i osobach sprawujacych w nim funkcje i ich kompetencjach,
strukturze wtasnosciowej i majatku, ktorym dysponuje,

zasadach funkcjonowania.
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§4
Informacja publiczna, znajdujaca sie w posiadaniu MOSiR, udostepniana jest w drodze:
T

ogtaszania informacji publicznych w sieci teleinformatycznej - Biuletynie Informacji
Publicznej, zwanym dalej Biuletynem, zgodnie 2z postanowieniami ustawy
i rozporzadzenia. '
udostepniana na wniosek zainteresowanego.
wytozenia lub wywieszenia w miejscu ogdlnodostepnym.

§5
Informacja publiczna, ktora nie zostata udosteprﬁona w Biuletynie, jest udostepniana
na wniosek skierowany do Dyrektora MOSIR.
Whnioski sktadane sg w sekretariacie MOSIR.
Whniosek powinien by¢ sporzadzony w oparciu o wzor wniosku, stanowiacy zatacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Wnioskodawca powinien przede wszystkim okreslic
zakres zadanej informacji oraz forme jej przekazania.
Zataczony do zarzadzenia wzor wniosku udostepnia sie takze w portalu internetowym
Biuletynu MOSIR.

§6
Na potrzeby rejestracji wnioskow prowadzi sie Rejestr wnioskow informacji
publicznej, zwany dalej rejestrem.
Wzor rejestru okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Za prowadzenie rejestru odpowiedzialny jest pracownik Dziatu Technicznego
wyznaczony przez Dyrektor MOSIR.
Przekazanie pisma do rejestru nastepuje po stwierdzeniu, Ze wniosek dotyczy

udzielenia informacji publicznej.

§7

Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona, bedzie udostepniana

w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku przez wtasciwa osobe lub komorke

merytoryczna.



§8

1. Udostepniane informacje publiczne oznaczane sg danymi okreslajacymi:

a. podmiot udostepniajacy informacje,

b. tozsamo$¢ osoby, ktéra wytworzyta informacje lub odpowiada za tres¢
informacji "-
1 tozsamosc osoby, ktora udostepnita informacje
‘ d. date udostepnienia.
1 " 89
1. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie
pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.
2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie okreslonym
w ust.1, podmiot obowiazany do jej udostepnienia powiadamia w tym terminie
o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie dtuzszym

jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

§10
Pracownicy MOSIiR zapewniaja wnioskodawcy mozliwos¢ kopiowania informacji publicznej,
jej wydruk oraz przestanie informacji na odpowiedni, powszechnie stosowany nosnik
informaciji.

§ 11

1. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ponizszego.

2. Jezeli w zwiazku z udostepnieniem informacji publicznej na wniosek MOSIR ma
ponie$¢ dodatkowe koszty, zwiazane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznoscia przeksztatcenia informacji w forme wskazang
we wniosku (w szczegodlnosci koszty zwigzane z wykonywaniem kserokopii
dokumentow lub przeniesieniem informacji na nosnik elektroniczny), MOSIR moze
pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

3. Sekretariat MOSIR w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, powiadomi
wnioskodawce o wysokosci optaty, o ktorej mowa w ust. 2. Udostepnienie informacji
zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia
wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku
w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

4. Sekretariat MOSiR zobowiazany jest do dysponowania dowodem poinformowania
wnioskodawcy o kosztach, zwiazanych z przygotowaniem odpowiedzi na wniosek.

5. Optata za udostepnienie informacji publicznej, o ktérej mowa powyzej, uiszczana

jest przez wnioskodawce w kasie MOSIR.
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1. Decyzje w sprawie odmowy udzielenia informacji publicznej oraz umorzenia

postepowania o udostepnienie informacji wydaje Dyrektor MOSIR.

2. Jezeli informacja publiczna nie moze byc udostepniona w sposob lub w formie
okreslonej we wniosku, pisemnie powiadamia sie wnioskodawce o przycfiynach braku
mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposob
lub w jakiej formie informacja moze byc¢ udostepniona niezwtocznie.

~&

8§13

Wytaczenia jawnosci informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej dokonuje
Dyrektor MOSIR.

514

Prezentowanie komentarzy i wyjasnien, dotyczacych pracy MOSIR, nalezy do zadan

Dyrektora MOSIR.
§15

Nastepujace sprawy, o ktorych udostepnienie zwraca sie wnioskodawca, nie podlegaja

przepisom ustawy:

1. Indywidualne sprawy do celow sadowych,
2. Naukowo-badawcze do celow indywidualnych prac, np. doktoranckich,

magisterskich, licencjackich itp.
§16

Pracownicy MOSIR zobowiazani sa, w sprawach dotyczacych informacji publicznej i ich

udostepnienia, stosowac przepisy ustawy i rozporzadzenia.
§17

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
2. 1 chwilag wejscia zarzadzenia w zycie, traca moc dotychczasowe zarzadzenia

regulujace zasady dostepu do informacji publicznej MOSiR.

DYR TOR
fiejskiego Ofroghi Soortu | Rekreac]|
w Rugziip| Saskie]

mgr Ale a Poloczek



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr ....... /2022
Dyrektora MOSIR z dnia ..eeeeeeeeee. .

WNIOSKODAWCA:

(imie i nazwisko/nazwa, adres, adres e-mail)
Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji
w Rudzie Slaskiej
ul. Hallera 14a
41-709 Ruda Slaska

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 11 art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne]
(j. t. Dz. U. z 2016 r. poz. 1764 ze zm.) prosze o udostepnienie informacji w nastepujacym zakresie:

Jednoczeénie, na podstawie art. 14 ust. 1 powotanej ustawy, wnosze o udostepnienie mi powyzszych informacji
w nastepujacy sposdb*:

| przestanie informacji poczta elektroniczna na podany adres

przesta'nie informacji w formie wydruku poczta na podany adres

udostepnienie dokumentow do wgladu w jednostce

inny sposéb: ... s s T

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym formularzu przez
Ministra Sprawiedliwoéci z siedzibg w Warszawie, Al. Ujazdowskie 11 w zwiazku z postepowaniem
z zakresu dostepu do informacji publicznej™” !

miejscowosc i data podpis wnioskodawcy

Uwagi:

* prosze zakreslic jedno wtasciwe pole krzyzykiem

= prosze zakreslic pole krzyzykiem (dat. art. 6 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). W przypadku niewyrazenia zgody Ministerstwo
Sprawiedliwoici nie ma mozliwosci rozpatrzenia wniosku.

Pouczenie:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publiczne] - udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje
bez zbednej zwtoki, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli infarmacja nie moze byc
udostepniona w tym terminie, Ministerstwo Sprawiedliwosci powiadamia w ciagu 14 dni od dnia ztozenia wniosku 0
powadach opéznienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesiace od dnia ztozenia
wniosku. W przypadku uchybienia przez Ministerstwo Sprawiedliwosci powyzszemu terminowi - wnioskujacy jest uprawniony
do wniesienia skargi do wojewddzkiego sadu administracyjnego.



Klauzula informacyijna dot. przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych araz uchylenia dyrektywy 93/46/WE (dalej RODO), obowigzujacego od 235
maja 2018 r., informuje, iz:

»  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej,
ul. Hallera 14a, 41-709 Ruda Slaska.

e« W podmiocie jest wyznaczona osoba nadzorujaca przestrzeganie zasad ochrony danych - kontakt
z Inspektorem Ochrony Danych - e-mail: algksandra@eduodo.pl lub iod@eduodo.p L

e Pani/Pana dane oscbowe przetwarzane b@dd na podstawie art. 6 ust. 1 lit b, ¢ ogolnego rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE o ochrenie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .

s Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace
zadania publiczne lub dziatajacych na zlecenie organdéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore
wynikajg z przepisdw powszechnie obowigzujacego prawa,

e Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres niezbedny do realizacji umowy, lecz nie
krocej niz przez okres wskazany w przepisach o archiwizacji lub innych przepisach prawa.

6. Ma Pani/Pan prawo do zadania od Administratora:

a} dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b) do sprostowania (poprawiania) swoich danych, '

¢} do usunigcia danych, ograniczenia przetwalzania danych w przypadkach, gdy:

- dane nie sa juz niezbedne do celéw, dla ktdrych byly zebrane lub w inny sposob przetwarzane,
- osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

- dane osobowe przetwarzane sa niezgodnie z prawem,

- dane osobowe musza by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisow prawa,
- osoba, ktérej dane dotyczg kwestionuje prawidiowos¢ danych asobowych,

d} do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

e) do przenoszenia danych,

f) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,

W celu skorzystania z praw okreslonych powyZzej (lit. a-f) nalezy skontaktowacé sie z Administratorem
lub z Inspektorem Danych Osobowych.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana
danych osobowych narusza przepisu ustawy o ochronie danych osobowych, a od 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osab fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych araz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.

8. Podanie danych osobowych do spetnienia wyzej wymienionego celu jest warunkiem zawarcia umowy po jego
rozstrzygnieciu. Konsekwencja niepodania wymaganych danych osobowych bedzie brak mozliwosci zawarcia

UMOwY.
9. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich, ani do organizacji miedzynarodowych.

10. Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr ....... /2022
Dyrektora MOSIR z dnia ....ceeverenees

REJESTR WNIOSKOW

o udostepnienie informacji publicznej

/wzor/
Lp Data Nazwisko, Przedmiot |=Zatatwiajacy Data Sposch Powiadomiono | Przekazanc
wptywu imie i adres wniosku whniosek zatatwienia | zatatwienia
/zgtoszenia/ lub nazwa (nazwisko,
wniosku i adres imie, komérka
zglaszajacego organizacyjna) | | | 1 o
1 2 3 - 5 6 7 8 9




