Miejski Osrodek Sportu i Rekreac)
41-708 Ruda 5l., ul, gen. Hallera 144
NIP: 641-10-06-579, Regon: 270-227-033

ZARZADZENIE NR 10/2025
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej
z dnia 26 sierpnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt

w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Rudzie $laskiej

Na podstawie art. 6 ust. 2 i 2h Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach (Dz.U. 2020, poz. 164 z p6zniejszymi zmianami),
po uzgodnieniu z Dyrektorem Archiwum Panstwowego w Katowicach

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie¢ w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej:
1) Instrukcje kancelaryjna, stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,
2) Jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,
3) Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt, stanowiaca zatacznik nr 3
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Srodki ewidencyjne sktadnicy akt sporzadzone przed dniem wejécia w zycie niniejszego
Zarzadzenia zachowujg waznos¢.

§ 3. Sprawy niezakoriczone do dnia wejscia w Zycie Zarzadzenia zatatwia sie bez zmiany
dotychczasowego znaku sprawy oraz sposobu prowadzenia dokumentacji az do jej zakonczenia.

§ 4.1. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Miejskim Os$rodku Sportu i Rekreacji
w Rudzie Slaskiej przed dniem wejscia w Zycie Zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do
kategorii archiwalnych okreslonych w Jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktorym mowa
w § 1 pkt 2, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizsza warto$é archiwalng tej dokumentacji lub
krotszy okres jej przechowywania.

2. Ponowna kwalifikacja, o ktérej mowa w pkt 1, powinna by¢ przeprowadzona w terminie
5 lat od wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Dokumentacja, ktora przed dniem wejscia w zycie Zarzadzenia nie byta w Miejskim
Osrodku Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej kwalifikowana na podstawie obowigzujacych wowczas
Jednolitych rzeczowych wykazéw akt, jest kwalifikowana na podstawie Jednolitego rzeczowego
wykazu akt wprowadzonego niniejszym Zarzadzeniem.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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