ZARZADZENIE Nr //[I/‘ZQZO

DYREKTORA Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej

z dnia yﬂl@”r

w sprawie przyjecia procedury udzielania zaméwien publicznych,

ktérych wartos¢, bez podatku od towaréw i ustug, jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych

Na podstawie art. 44 ust. 3 i 4 ustawy o finansach publicznych (Dz.U. 2019, poz. 869 tj. z pdzn.
zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.
z 2019 r., poz. 2019, z pdzn.zm.) zwanej dalej "ustawa",

Zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przyjac w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej procedure udzielania

zamowien, ktorych warto$¢, bez podatku od towardw i ustug, jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych.
§ 2. Zapisy niniejszej procedury znajduja zastosowanie do udzielania zaméwien publicznych
na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, ktérych warto$¢, bez podatku od towaréw i ustug, jest mniejsza

niz kwota 130 000 ztotych.

§ 3. Traci moc Regulamin udzielania zaméwien publicznych wprowadzony na mocy Zarzadzenia
nr 13/2014 z dnia 28 sierpnia 2014 r.

§ 4. Wprowadza sie do stosowania "Regulamin udzielania zaméwien publicznych”, stanowiacy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.
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REGULAMIN
MIEJSKIEGO OSRODKA SPORTU | REKREACJI
W RUDZIE SLASKIEJ
UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC, BEZ PODATKU
OD TOWAROW | USLUG, JEST MNIEJSZA NIZ KWOTA 130 000 ZLOTYCH

§1

1. Zapisy niniejszego regulaminu znajduja zastosowanie do udzielania zaméwien
publicznych na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, ktérych wartos¢, bez podatku
od towarow i ustug, jest mniejsza niz kwota 130 000 ztotych.
2. llekro¢ w niniejszej procedurze mowa jest o:

1) zamdwieniu,

2) udzieleniu zamoéwienia,

3) wykonawcy,

4) dostawach, ustugach lub robotach budowlanych,

5) pisemnosci,

nalezy przez to rozumieC pojecia zdefiniowane w przepisach o zamoéwieniach

publicznych.
3. Zamodwienia o wartosci, bez podatku od towaréw i ustug, mniejszej niz kwota 130 000
ztotych, udzielane sg z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) rownego traktowania wykonawcow,

2) uczciwej konkurencji,

3) pisemnosci postepowania (udokumentowanie procedury wytonienia wykonawcy),

4) przejrzystosci postepowania,

5) bezstronnosci i obiektywizmu oséb przeprowadzajacych postepowanie,

6) w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania jak najlepszych

efektow z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych
osiagnieciu zatozonych celow.

§2

1. Zamoéwienia o wartosci, bez podatku od towardéw i ustug, mniejszej niz kwota
130 000 ztotych, udziela sie po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia,
opisanego w ust. 2. Wszczecie postepowania poprzedza uzyskanie akceptacji Dyrektora
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej oraz Gtownej Ksiegowej
dla wybranego sposobu przeprowadzenia postepowania o udzielanie zamodwienia.
Nie wymaga sie ztozenia wniosku i uzyskania akceptacji dla zamoéwien, ktorych wartosé,
bez podatku od towarow i ustug, nie przekracza kwoty 5 000 ztotych. Dla zamowien
owartosci do kwoty 5 000 zt netto, Kierownicy komorek organizacyjnych MOSiR
sa zobowiazani do przedstawienia do akceptacji Gtownej Ksiggowej oraz Dyrektora
zamawiajacego zapotrzebowania materiatowego na planowane zakupy oraz ustugi
(wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 1). Wzdr wniosku o zatwierdzenie sposobu




- jakos¢,

- funkcjonalnosc,

- inne odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia, z zastrzezeniem postanowien

zawartych w ust. 9.
9. Dopuszcza sie zastosowanie kryteriow odnoszacych sie do wtasciwosci wykonawcy,
o ile wynika to ze specyfiki przedmiotu zamowienia.
10. W przypadku natychmiastowej potrzeby udzielenia zamowienia, zapytanie ofertowe
moze zostac skierowane ustnie (osobiscie lub telefonicznie), do mniej niz trzech
wykonawcow, niezaleznie od wartosci zaméwienia. Oferty w takim przypadku réowniez
moga zostac ztozone ustnie.
11. W przypadku, gdy zamowienie moze zostac udzielone wytacznie jednemu wykonawcy
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, zamowienia udziela sie
po przeprowadzeniu negocjacji z wybranym wykonawca.
12. Zamowienia mozna udzieli¢ po przeprowadzeniu negocjacji z wybranym wykonawca
rowniez w innych przypadkach, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 ustawy, ktore
to stosuje sie odpowiednio.
13. W uzasadnionych przypadkach, dopuszcza sie udzielenie zamoéwienia, ktérego
przedmiotem jest wykonanie okreslonych ustug, poprzez zawarcie umowy
cywilnoprawnej z pracownikiem Miejskiego Oérodka Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej.
14. W przypadkach szczegolnie uzasadnionych, niewymienionych w poprzednich
ustepach, zamoéwienie moze zosta¢ udzielone wybranemu wykonawcy z pominieciem
procedur wskazanych w ust. 2, z zastrzezeniem zachowania zasad wymienionych w § 2
ust. 3 pkt 5 i pkt 6.
15. Przy udzielaniu zamowienia w sposob okreslony w ust. 10, 11, 12, 13 i 14 niniejszego
paragrafu, wymagane jest pisemne uzasadnienie koniecznosci udzielenia zaméwienia
w wybrany sposob.
16. Postepowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci, bez podatku od towarow i ustug,
mniejszej niz kwota 130 000 ztotych, przygotowuje i przeprowadza zainteresowany
pracownik w zakresie w jakim powierzono mu czynnosci przy udzielaniu zamowienia
lub Kierownik danej komorki organizacyjnej Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Rudzie Slaskiej.
17. W celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
o wartosci, bez podatku od towardw i ustug, mniejszej niz kwota 130 000 ztotych, mozna
powota¢ Komisje. Zadania i obowiazki Komisji okresla sie w zarzadzeniu powotujacym
Komisje.

§3

1. Udzielenie = zamoéwienia po  przeprowadzeniu  postepowania  nastepuje,
z zastrzezeniem ust. 2, w formie pisemnej lub przez przekazanie wykonawcy faksem
lub droga elektroniczng zamowienia (zlecenia) obejmujacego realizacje okreslonej
roboty budowlanej, dostawy lub ustugi.

2. W przypadku zamowien, ktorych wartos¢, bez podatku od towarow i ustug,
nie przekracza kwoty 5 000 ztotych, dopuszcza sie udzielenie zamoéwienia ustnie.
Potwierdzeniem zawarcia umowy jest wowczas wystawiona przez wykonawce faktura
VAT lub rachunek.



ZAPOTRZEBOWANIE MATERIALOWE Z DNIA

Nr zapotrzebowania

Zatacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamoéwien,
ktorych  wartos¢, bez  podatku
od towarow i ustug, jest mniejsza
niz kwota 130 000 ztotych.
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Zatacznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zamowien,
ktorych  warto$¢, bez  podatku
od towarow i ustug, jest mniejsza
niz kwota 130 000 ztotych

NOTATKA SLUZBOWANR .........../ccceennnees

(rok)

z postepowania o udzielenie zamowienia

o wartosci, bez podatku od towardw i ustug, mniejszej niz kwota 130 000 ztotych

s ) r.
1. Przedmiot zamoéwienia:
robota budowlana o ustuga o dostawa o

Nazwa przedmioti ZEAMOWIETHALD i vvimmmimisie i v sesves s oo oims s smesaiais v s95% sws s 50 90 o §90a V0 s sa e s sV vas s i e ws
2. Uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamowienia:
3. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia
4, Wartos¢ zaméwienia:
Kwota nettow ztotych - ...,
5.Rozpoznanie cenowe

Lp. Wykonawca Adres, nr telefonu, e- Oferowane Wynagrodzenie brutto

mail, str. internetowa | wynagrodzenie (bez VAT)

1

2

3

Do notatki zatagczam dokumenty potwierdzajace rozpoznanie cenowe (jezeli dotyczy): zapytanie ofertowe,
oferty wykonawcow, protokot z przeprowadzonego postepowania (jezeli tak to podkreslic/skrestic)

6. Udzielenie zaméwienia: zawarto umowe z Wykonawca (TAK /NIE)

Podpis i pieczec¢ Gtownego ksiegowego

8. Osoba odpowiedzialng do realizacji zamowienia jest: imie, nazwisko - komérka organizacyjna

Podpis osoby Wnioskujacej

ZATWIERDZAM

Podpis i pieczec¢ Dyrektora MOSIR




3. Dane dotyczace ztozonych ofert

Na zapytanie odpowiedziato ................ (podac¢ liczbe) Wykonawcow, ktorzy
w terminie do dnia s ztozyli nastepujace oferty*:
lp Nazwa i adres Wykonawcy Cena ofertowa brutto | Inne dane ofertowe
- np. okres

gwarancji, termin
wykonania itp.

*

- w przypadku dokonywania poréwnania ofert z wykorzystaniem internetu lub w inny
sposob (np. w wyniku zamieszczenia ogtoszenia), nalezy poda¢ nazwy i adresy oraz
dane ofertowe poszczegolnych wykonawcow, ktorych oferty poréwnano lub ktore
zostaty ztozone. Jezeli zamowienia udzielono po negocjacjach z jednym wykonawca,
nalezy wpisa¢ nazwe i adres wykonawcy oraz zaoferowang przez niego cene.

4. Informacje dotyczace przeprowadzonych negocjacji (data przeprowadzenia,
podmioty, z ktérymi byly prowadzone negocjacje, ustalenia)”

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

..................................................................................................................................................................

dotyczy przypadkow, w ktorych przeprowadzono negocjacje z wykonawcy
lub wykonawcami.

I Wynik postepowania (wybor oferty)

Uwzgledniajac przyjete kryterium/a, tj.

za najkorzystniejsza uznano oferte nastepujacego Wykonawcy:
(nazwa i adres wykonawcy)

CeNa Oferty: ..o 2lOtych brutto, |
inne elementy Oferty: .iiieiiiennenniieseeeeseennes
Podpis osoby sporzadzajacej protokot:
(data]pc’dp]s) .........................

Zatwierdzit:

---------------------------------

(data i podpis Dyrektora MOSiR)




