i
?

Miejski Ogrodek o;ﬁr“"u i S‘rk'eaq:
41-709 Ruda Si, ul. ger 4
NIP: 641-10-06-579, ﬁag.,an 270227893

ZARZADZENIE NR 8/2023
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Rudzie $laskiej
z dnia 6 kwietnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego do celow stuzbowych

w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej

Na podstawie art. 7 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2022
poz. 530), § 9 Uchwaty Nr 622/XXXIl1/2004 Rady Miejskiej w Rudzie Slaskiej z dnia 25 listopada 2004 r.
w sprawie nadania statutu Miejskiemu Osrodkowi Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej ze zmianami oraz
§ 6 Zarzadzenia Nr 5/2016 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej z dnia 1 grudnia

2016 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego MOSiR ze zmianami,
zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1. Wprowadza sie Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego do celow stuzbowych w Miejskim
Osrodku Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej w brzmieniu okreSlonym w zataczniku do niniejszego

Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje sie pracownikow Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej do

zapoznania sie z treécig Regulaminu.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Dziatu Organizacji Imprez Miejskiego Osrodka
Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej
z dnia 6 kwietnia 2023 r.

REGULAMIN UZYTKOWANIA SAMOCHODU StUZBOWEGO DO CELOW SLUZBOWYCH
W MIEJSKIM OSRODKU SPORTU | REKREACJI W RUDZIE SLASKIEJ

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE
1. llekroé w Regulaminie uzytkowania samochodu stuzbowego jest mowa o:
1) MOSIR - nalezy rozumiec przez to Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej,
2) Pracodawcy lub Dyrektorze - nalezy przez to rozumiec Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Rudzie Slaskiej,
3) Kierowniku - nalezy przez to rozumiec Kierownika Dziatu Organizacji Imprez badz inna osobe wyznaczona
przez Dyrektora, sprawujaca nadzor nad samochodem stuzbowym,
4) samochodzie stuzbowym lub samochodzie - nalezy przez to rozumiec samochdd lub samochody stuzbowe
wchodzace w sktad majatku Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej,
5) Uzytkowniku - nalezy przez to rozumie¢ pracownika MOSIiR upowaznionego do uzytkowania samochodu
stuzbowego,
6) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin uZytkowania samochodu stuzbowego do celow
stuzbowych w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej.
2. Regulamin wprowadza standardy i jednolite zasady dla zarzadzania, nadzorowania i uzytkowania

samochodu stuzbowego w MOSIR.

§2
CEL | ZASADY UZYTKOWANIA SAMOCHODU SLUZBOWEGO

1. Uzytkownik dysponuje samochodem stuzbowym na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

2. Samochdd stuzbowy wykorzystywany jest przez Uzytkownika w czasie pracy lub w czasie wypetniania
przez niego obowiazkéw na rzecz MOSiR.

3. Samochodem stuzbowym moze kierowac Uzytkownik posiadajacy stosowne uprawnienia do kierowania
pojazdami, wazne orzeczenie lekarskie potwierdzajace zdolno$¢ do prowadzenia pojazdéw dla celow
stuzbowych oraz ‘piéémne upo.\.‘vainienie do uzytkowania samochodu stuzbowego, ktérego wzor stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. W przypadku uzytkowania wiecej niz jednego samochodu
stuzbowego, upowainiehie wydawane jest odrebnie dla kazdego z pojazdow.

4. Podstawe do korzystania z samochodu stuzbowego stanowi wpis w Rejestrze uzytkowania samochodu
stuzbowego, po uzgodnieniu zasadnosci i celu wyjazdu z Kierownikiem. W przypadku uzytkowania wigcej niz
jednego samochodu stuzbowego, Rejestr prowadzony jest odrebnie dla kazdego z pojazdow. Wzér Rejestru
uzytkowania samochodu stuzbowego stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Wpis do Rejestru, o ktérym mowa w ust. 4, zastepuje obowiazek wpisu do Rejestru wyjsc stuzbowych,

o ktorym mowa w § 27 ust. 3 pkt 3) Regulaminu pracy MOSiR.



6. Z obowiazku dokonania wpisu do Rejestru, o ktérym mowa w ust. 3, zwolniony jest pracownik zatrudniony
na stanowisku Kierowcy.
7. Uzytkownik zobowigzany jest do uzywania samochodu zgodnie z jego przeznaczeniem, instrukcja obstugi

oraz przepisami wewnetrznymi obowiazujacymi u Pracodawcy.

§3
OBOWIAZKI | ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI UZYTKOWNIKA SAMOCHODU SLUZBOWEGO

1. Eksploatowanie samochodu winno odbywac sie z przestrzeganiem przepiséw drogowych, zasad
bezpieczenstwa oraz ekonomicznych warunkéw jazdy.

2. Uzytkownik ma bezwzgledny zakaz udostepniania samochodu osobom nieupowaznionym.

3. Uzytkownik zobowigzany jest do sprawowania nalezytej pieczy nad powierzonym samochodem,
a w szczegolnosci zobowigzany jest do:

a) utrzymywania samochodu w nalezytym stanie technicznym, w tym do dokonywania codziennej kontroli
oswietlenia, stanu ogumienia, poziomu paliwa, oleju oraz innych ptynow,

b) w przypadku zauwazZenia uszkodzenia samochodu, awarii czy usterki - niezwtocznego zgtoszenia ich
Pracodawcy lub Kierownikowi,

c) kontrolowania i zgtaszania Pracodawcy lub Kierownikowi informacji o koniecznosci oraz terminach
przegladow i zabiegéw konserwacyjnych, okreslonych w instrukcji eksploatacyjnej i gwarancyjnej
samochodu,

d) dbania o czystos¢ samochodu,

e) dokonywania wymaganej obstugi technicznej pojazdu, w tym zakupu paliwa oraz ptynéw i innych
elementéw eksploatacyjnych,

f) wtasciwego zabezpieczenia samochodu przed dostepem osob nieupowaznionych,

g) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu badz elementéow jego wyposazenia -
niezwtocznego powiadomienia organu policji oraz zgtoszenia - za posrednictwem Pracodawcy,
w przewidzianym przepisami terminie - szkody do ubezpieczyciela.

4. Uzytkownik nie moze wprowadzac jakichkolwiek zmian technicznych w samochodzie.

5. Uzytkownik zobowigzany jest do ewidencjonowania przejazdow samochodem stuzbowych na zasadach
okreslonych w § 4 niniejszego Regulaminu.

6. Uzytkownik zobowiazany jest do parkowania samochodu stuzbowego na terenie obiektow MOSIR lub, za
zgoda Pracodawcy lub kierownika, w miejscu swojego zamieszkania.

7. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnoé¢ materialng za powierzony mu samochod na zasadach
odpowiedzialnosci za mienie powierzone okreslonych w dziale V Kodeksu pracy.

8. Uzytkownik zobowigzany jest do podpisania deklaracji odpowiedzialnosci materialnej, ktérej wzor
stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia. W przypadku uzytkowania wigcej niz jednego samochodu
stuzbowego, deklaracja odpowiedzialnosci podpisywana jest odrebnie dla kazdego z pojazdow.

9. W razie niepokrycia przez ubezpieczyciela szkody powstatej na samochodzie z winy Uzytkownika lub
pokrycia przez ubezpieczyciela jedynie czesci takiej szkody, Uzytkownik zobowiazany jest do zwrotu
Pracodawcy petnej wysokosci spowodowanej szkody badz kwoty stanowiacej rownowartos¢ kwoty
niepokrytej przez ubezpieczyciela.



10. Uzytkownik moze zosta¢ obcigzony kosztami poniesionymi przez pracodawce w wyniku niedopetnienia
przez pracownika obowigzku zgtoszenia zaistniatej szkody, zgodnie z § 3 pkt. 9 niniejszego Regulaminu,
w okreslonym przepisami terminie. |
11. Uzytkownik samochodu stuzbowego pokrywa wszelkie zobowiazania wynikajace z:

a) naruszenia przepisow ruchu drogowego, w tym pokrywania kosztéw mandatéw i innych kar pienieznych,
b) niewtasciwej eksploatacji samochodu, w tym uzytkowania pojazdu niegodnie z jego przeznaczeniem,

c) celowego uszkodzenia samochodu.

§4
EWIDENCJONOWANIE PRZEJAZDOW SAMOCHODEM StUZBOWYM

1. Ewidencjonowanie przejazdéw samochodem stuzbowym prowadzone jest przez Uzytkownikéw na
ponumerowanych kartach drogowych, ktorych wzér stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

2. Karty drogowe, wydawane Uzytkownikom przez Kierownika, wypetniane sa na biezaco w kazdym dniu
pracy samochodu stuzbowego, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Wwyijatkowych sytuacjach (np. delegacja kilkudniowa), karty drogowe wydawane i wypetniane sa na czas
trwania catego wyjazdu.

4. Uzytkownicy samochodu stuzbowego, po zakonczeniu uzytkowania samochodu, zobowiazani sa zdac
Kierownikowi wypetnione karty drogowe.

5. Kierownik zobowiazany jest do sprawdzenia prawidtowosci wypetnienia kart drogowych.

6. Rozliczanie przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa, dokonywane jest w okresach
miesigcznych przez Kierownika, na podstawie kart drogowych oraz miesiecznych kart pracy samochodu,
ktorych wzor stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

7. Miesigczna ewidencje przebiegu samochodu wypetniaja Uzytkownicy, a kontrole nad prawidtowoscia ich
wypetniania sprawuje Kierownik.

8. Miesigczna ewidencje przebiegu samochodu wydaje Kierownik w pierwszym dniu pracy kazdego miesiaca.
9. Miesigczna ewidencje przebiegu samochodu nalezy przekazac Kierownikowi niezwtocznie po zakonczeniu

miesiaca.

§5
KOSZTY Z TYTULU EKSPLOATACJI | UTRZYMANIA SAMOCHODU StUZBOWEGO

1. MOSIR ponosi petne koszty z tytutu eksploatacji i utrzymania samochodu stuzbowego.

2. Podstawe rozliczenia kosztow eksploatacji samochodu stuzbowego stanowia:

a) rachunki za zakup paliwa do celéw stuzbowych,

b) rachunki za zakup pozostatych materiatow eksploatacji samochodu (zaréwki, oleje, ptyny, itp.),

c) rachunki za zakup ustug (naprawy, wulkanizacja, mycie samochodu, itp.).

3. Przed dokonaniem zakupow, o ktorych mowa w ust. 2, Uzytkownik zobowiazany jest ustali¢ ich celowosc¢
z Kierownikiem oraz otrzymac na ich zakup zgode od Pracodawcy i Gtéwnego Ksiegowego.

4. MOSIR nie ponosi kosztow, o ktorych mowa w § 3 ust. 9-11 niniejszego Regulaminu.



§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego,
Kodeksu pracy i inne obowiazujace przepisy prawa.

2. Wykaz zatacznikow:

a) zatacznik nr 1 - wzér Upowaznienia do uzytkowania samochodu stuzbowego,
b) zatacznik nr 2 - wzér Rejestru uzytkowania samochodu stuzbowego,

c) zatacznik nr 3 - wzor Deklaracji odpowiedzialnosci materialnej,

d) zatacznik nr 4 - wzor Kadry drogowej,

e) zatacznik nr 5 - wzor Miesiecznej ewidencji przebiegu samochodu stuzbowego.

DYRE
Miejskiego OfrodkaSportu i Rekreacjl
w Rudzi ,gluf]



Zatacznik nr 1

do Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego do celow stuzbowych
w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Rudzie $laskiej

z dnia 6 kwietnia 2023 .

UPOWAZNIENIE NR

do uzytkowania samochodu stuzbowego

.................................................................................................................

................................................................................................................................

(stanowiska stuzbowe, komaérka organizacyjna)

posiadajacego wazne okresowe badania lekarskie, legitymujacego sie prawem JaZdy Kot Nk i

do prowadzenia samochodu stuzbowego MOSIR o numerze rejestracyjnym ......oovvuveinieieiieneenenenannn.,

Niniejsze upowaznienie wazne jest od dnia ............covvvveonoeeemmnn.. do dnia jego odwotania, utraty

uprawnien do kierowania pojazdami badz ustania stosunku pracy.

..............................................

data i podpis Pracodawcy

Przyjmujac samochdd do uzytkowania oswiadczam, ze zapoznatem/-am si¢ i zobowiazuje sie do
przestrzegania zasad okreslonych w Zarzadzeniu nr 8/2023 Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Rudzie Slaskiej z dnia 6 kwietnia 2023 r. W sprawie wprowadzenia Regulaminu uzytkowania
samochodu stuzbowego do celéw stuzbowych w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej.

Otrzymuia:
1) upowazniony Uzytkownik,
2) aa.




Zatacznik nr 2

do Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego do celéw stuzbowych
w Miejskim Oérodku Sportu i Rekreacji w Rudzie $laskiej

z dnia 6 kwietnia 2023 r.

REJESTR UZYTKOWANIA SAMOCHODU SLUZBOWEGO
MARKI ... O NUMERZE REJESTRACYJNYM ...

Data i podpis

Data wyjazdu | Nazwisko i imie Uzytkownika = P -Cel_wyjazdu Kierownika

DYRE
Miejskiego Odrodka $portu Rekreacjl
w Rudzie Slaskie)



Zatacznik nr 3
do Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego do celéw stuzbowych
w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej

z dnia 6 kwietnia 2023 r.

Ruda Slaska, dnia....... ST

.................................................
.................................................

.................................................

nr upowaznienia

DEKLARACJA ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

W zwiazku z uzytkowaniem samochodu stuzbowego Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Rudzie
Slaskiej marki ... o numerze rejestracyjnym ..., o$wiadczam, ze przyjmuje odpowiedzialnos¢ materialng
za powierzony samochod (podstawa prawna: art. 114-127 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy).

Jednoczesnie zobowiazuje sie do przestrzegania zasad okreslonych w Zarzadzeniu nr 8/2023
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej z dnia 6 kwietnia 2023 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego do celéw stuzbowych w Miejskim Oérodku

Sportu i Rekreacji w Rudzie $laskiej.

czytelny podpis

DY TOR
Miejskiego Oéro portu i Rekreacji
w Ruddie’ Slgskiej
mgr Alelisgndra Poloczek



Zatacznik nr 4

do Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego do celow stuzbowych

w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Rudzie Slaskiej
z dnia 6 kwietnia 2023 r.
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Zatacznik nr 5
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